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Sukladno Uredbi o sastavljanju i predaji ilave o fiskalnoj odgovornosti i

izvje5taja o primjeni fiskalnih pravila (NN 78/1 1, 106112, 130113, 19115 i119/15) i

odiedbim a Zakona o fiskalnoj odgovornosti, ravnatetj Skole donosi

PROCEDURU PRACENJA I NAPLATE PRIHODA

e lanak 1,

Ova procedura ima za cilj osigurati udinkovit sustav nadzora naplate prihoda Skole, a
u cilju pravovremene naplate potraZivanja,

elanak 2.

Procedurom se utvrduje nadin naplate prihoda odnosno mjere naplate, vremensko
razdoblje nakon kojega se pokre6e pojedina mjera naplate, te pra6enje naplate po
poduzetim mjerama.

elanak 3.

Skola ostvaruje sljede6e vrste prihoda:

- Prihod od Skolske kuhinje
- Prihod od najma dvorane
- Prihod od prodaje stana na koje je postojalo stanarsko pravo



elanak 4.

Skobka kuhinja

Skola s korisnikom usluge Skolske kuhinje (roditelj/skrbnik) sklapa Ugovor o
prehrani udenika u Skoli za Skolsku godinu.

Razrednik na po6etku mjeseca utvrduje broj udenika koji 6e uzimati Skolsku
marendu u tekuCem mjesecu.

Razrednici su duZni voditi evidenciju o udenicima koji su korisnici Skolske kuhinje, a
svaku promjenu pravovremeno javiti u kuhinju i radunovodstvo.

Skola korisniku usluge izdaje mjesedno radun, koje razrednici svakog razrednog
odjela raspodjelj uj u udenicima.

Roditelj iznos mjese6ne marende upla6uje najkasnije do roka koji je naveden u
Ugovoru.

Ukoliko obveze nisu izvr5ene u roku dospije6a, poduzimaju se mjere za naplatu.

Prema Pravilniku o tjednim radnim obvezama uditelja u osnovnoj Skoli, dlanak 4.i 5.,
razrednici su u obvezi voditi brigu o izvr5avanju financijskih obveza u6enika prema
Skoti.

Prvi korak su usmeni kontakti razrednika s duZnikom o 6emu je potrebno sastaviti
zabilje5ku (datum, ime osobe , razlog nepla6anja).

Za provodenje mjere usmenog kontakta s roditeljem, zaduZen je razrednik, nakon
dega listu duZnika prosljeduje radunovodi i tajniku.

Ukoliko se dug ne podmiri u roku 15 dana, tajnik Skole ima obvezu duZniku uputiti
pisanu obavijest o dugovanju.

Nakon proteka daljnjeg roka od 15 dana radunovoda priprema listu duZnika i

prosljeduje je taj n iku.

Ukoliko dug nije podmiren, tajnik Skole ima obvezu duZniku uputiti prvu opomenu.
Nakon proteka daljnjeg roka od 15 dana radunovoda priprema novu listu duZnika i

prosljeduje je tajniku.

Ukoliko dug nije podmiren, tajnik Skole ima obvezu duZniku uputiti drugu opomenu.

Ako Skolska marenda ne bude pla6ena u roku od dva mjeseca, udenik se iskljuduje
iz prehrane u Skolskoj kuhinji.

Obavijest roditelju o raskidu Ugovora o prehrani udenika zbog nepodmirivanja
dugovanja, te o mogu6em pokretanju ovr5nog postupka u nadleZnosti je tajnika i

ravnatelja.



elanak 5.

Najam dvorane ili drugog Skolskog prostora

Skola s korisnikom Skolskog prostora (fizi6ka ili pravna osoba) sklapa Ugovor o
najmu dvorane ili drugog Skolskog prostora.

Tajnik ustanove vodi evidenciju ugovora.

Radunovoda na temelju evidencije kori5tenja dvorane, obra6unava i izdale izlazni
ra6un do 8. u mjesecu za protekli mjesec.

Korisnici Skolskog prostora pladaju koriStenje najma na 2iro-ra6un Skole, do roka
kojije naveden u radunu.

Ukoliko obveze nisu izvr5ene u roku dospije6a, poduzimaju se mjere za naplatu.

Prvi korak su usmeni kontakti radunovode ili ravnatelja s duZnikom o demu je
potrebno sastaviti zabilje5ku (datum, ime osobe , razlog nepla6anja).

Ukoliko se dug ne podmiri u roku 15 dana, tajnik Stote ima obvezu duZniku uputiti
pisanu obavijest o dugovanju.

Nakon proteka daljnjeg roka od 15 dana radunovoda priprema listu duZnika i

prosljeduje je taj n iku.

Ukoliko dug nije podmiren, tajnik Skole ima obvezu duZniku uputiti prvu opomenu.

Nakon proteka daljnjeg roka od'15 dana radunovoda priprema novu listu duZnika i

prosljeduje je taj n iku.
Ukoliko dug nije podmiren, tajnik Skole ima obvezu duZniku uputiti drugu opomenu.

Ako najam prostora prema izdanom ra6unu ne bude podmiren u roku dva mjeseca,
najmoprimcu se obustavlja najam odnosno koriStenje Skolskog prostora.

Obavijest korisniku najma o raskidu Ugovora zbog nepodmirivanja dugovanja, te o
mogu6em pokretanju ovr5nog postupka u nadleZnostije tajnika i ravnatelja.

elanak 6.

Prihod od prodaje stana na koje je postojalo stanarsko pravo

Skola ima potpisan Ugovor o kupoprodaji stana na kojem postoji stanarsko pravo.
Clankom Ugovora 2. i 3. uredeni su odnosi pla6anja.
Ukoliko obveze nisu izvr5ene u roku dospije6a, poduzimaju se mjere za naplatu iz
dlanka 7. ove Procedure.



elanak 7.

Mjere naplate dospjelih, a nenapla6enih potraZivanja obuhva6aju slijede6e:

- usmeni kontakt,
- obavijest o dugovanju,
- prva pisana opomena,
- druga pisana opomena,
- pisana opomena pred pokretanje ovr5nog postupka
- pokretanje ovr5nog postupka radi naplate potraZivanja'

elanak 8.

Kada su iscrpljene mjere naplate usmenog kontakta, prve i druge opomene, pisane

opomene pred pokretanje ovr5nog postupka, pokre6e se ovr5ni postupak radi

naplate potraZivanja.
Odluku o prisilnoj naplati potraZivanja te pokretanje ovr5nog postupka donosi
ravnatelj Skote na temelju obavijesti radunovode i tajnika Skole.
Ovr5ni postupak se pokre6e za dugovanje u visini ve6e od 300,00 kn po jednom

duZniku,

elanak 9.

Ukoliko se utvrdi da su potraZivanja nenaplativa temeljem pravomo6nih odluka
nadleZnog tijela (odluke suda i sl.), da su potraZivanja nenaplativa zbog
nastajanja zastare sukladno vaZe6im zakonskim propisima, potraZivanje 6e se
djelomidno ili u potpunosti otpisati. Odluku o otpisu donosi ravnatelj.

Ukoliko se utvrdi da se potraZivanja ne mogu namiriti primjenom miera iz dlanka 7.

ove Procedure radi izvanrednih socijalno-ekonomskih okolnosti, ravnatelj ustanove
moZe Skolskom odboru podnijeti prijedlog za djelomidni ili potpuni otpis potraZivanja.

U ovom sludaju odluku donosi St<olski odbor Skole.

Olanak 10.

Voditelj radunovodstva, razrednik, tajnik i ravnatelj duZni su kontinuirano pratiti

stanje i poduzimati mjere naplate potraZivanja svatko iz svog djelokruga.

elanak 9.

Ova Procedura stupa na snagu danom dono5enja i objavljena je na web stranici
Skote.

Ravnatelj:


