OSNOVNA SKOLA DR JOSIPA PANCICA
BRIBIR,
KICERI BB

KLASA:406-01/16-01/2
URBROJ:2107-35-16-1

Bribir, 29.04.2016. godine
Sukladno Uredbi o sastavljanju i predaji izjave o fiskalnoj odgovornosti i

izvie$taja o primjeni fiskalnih pravila (NN 78/11, 106/12, 130/13, 19/15 i 119/15) |
odredbama Zakona o fiskalnoj odgovornosti, ravnatelj Skole donosi

PROCEDURU PRACENJA | NAPLATE PRIHODA

Clanak 1.

Ova procedura ima za cilj osigurati u¢inkovit sustav nadzora naplate prihoda Skole, a
u cilju pravovremene naplate potrazivanja.

Clanak 2.
Procedurom se utvrduje nacin naplate prihoda odnosno mjere naplate, vremensko

razdoblje nakon kojega se pokrec¢e pojedina mjera naplate, te praéenje naplate po
poduzetim mjerama.

Clanak 3.

Skola ostvaruje sliedeée vrste prihoda:

Prihod od Skolske kuhinje
- Prihod od najma dvorane
Prihod od prodaje stana na koje je postojalo stanarsko pravo



Clanak 4.

Skolska kuhinja

Skola s korisnikom usluge $kolske kuhinje (roditelj/skrbnik) sklapa Ugovor o
prehrani uéenika u $koli za Skolsku godinu.

Razrednik na poletku mjeseca utvrduje broj ucenika koji ¢e uzimati $kolsku
marendu u tekuéem mjesecu.

Razrednici su duzni voditi evidenciju o u€enicima koji su korisnici $kolske kuhinje, a
svaku promjenu pravovremeno javiti u kuhinju i raunovodstvo.

Skola korisniku usluge izdaje mjese&no radun, koje razrednici svakog razrednog
odjela raspodijeljuju u¢enicima.

Roditelj iznos mjeseéne marende uplaéuje najkasnije do roka koji je naveden u
Ugovoru.

Ukoliko obveze nisu izvrSene u roku dospijeca, poduzimaju se mjere za naplatu.

Prema Pravilniku o tjednim radnim obvezama ugitelja u osnovnoj $koli, ¢lanak 4.i 5.,
razrednici su u obvezi voditi brigu o izvrSavanju financijskih obveza ucenika prema
Skoli.

Prvi korak su usmeni kontakti razrednika s duznikom o éemu je potrebno sastaviti
zabiljeSku (datum, ime osobe, razlog nepla¢anja).

Za provodenje mjere usmenog kontakta s roditeliem, zaduzZen je razrednik, nakon
Cega listu duznika prosljeduje raéunovodi i tajniku.

Ukoliko se dug ne podmiri u roku 15 dana, tajnik Skole ima obvezu duzniku uputiti
pisanu obavijest o dugovanju.

Nakon proteka daljnjeg roka od 15 dana racunovoda priprema listu duznika i
prosljeduje je tajniku.

Ukoliko dug nije podmiren, tajnik Skole ima obvezu duZniku uputiti prvu opomenu.
Nakon proteka daljnjeg roka od 15 dana raéunovoda priprema novu listu duznika i
prosljeduje je tajniku.

Ukoliko dug nije podmiren, tajnik Skole ima obvezu duzniku uputiti drugu opomenu.

Ako 8kolska marenda ne bude plaéena u roku od dva mjeseca, uéenik se iskljucuje
iz prehrane u Skolskoj kuhiniji.

Obavijest roditeliju o raskidu Ugovora o prehrani uéenika zbog nepodmirivanja
dugovanja, te o moguéem pokretanju ovrdnog postupka u nadleznosti je tajnika i
ravnatelja.



Clanak 5.

Najam dvorane ili drugog $kolskog prostora

Skola s korisnikom $kolskog prostora (fizitka ili pravna osoba) sklapa Ugovor o
najmu dvorane ili drugog Skolskog prostora.

Tajnik ustanove vodi evidenciju ugovora.

Racunovoda na temelju evidencije koriStenja dvorane, obraunava i izdaje izlazni
ratun do 8. u mjesecu za protekli mjesec.

Korisnici $kolskog prostora placaju kori$tenje najma na Ziro-raéun Skole, do roka
koji je naveden u racunu.

Ukoliko obveze nisu izvr§ene u roku dospije¢a, poduzimaju se mjere za naplatu.

Prvi korak su usmeni kontakti raunovode ili ravnatella s duZnikom o ¢emu je
potrebno sastaviti zabiljeSku (datum, ime osobe, razlog neplaanja).

Ukoliko se dug ne podmiri u roku 15 dana, tajnik Skole ima obvezu duZniku uputiti
pisanu obavijest o dugovanju.

Nakon proteka daljnjeg roka od 15 dana raunovoda priprema listu duznika i
prosljeduje je tajniku.

Ukoliko dug nije podmiren, tajnik Skole ima obvezu duzniku uputiti prvu opomenu.

Nakon proteka daljnjeg roka od 15 dana radunovoda priprema novu listu duznika i
prosljeduje je tajniku. 5
Ukoliko dug nije podmiren, tajnik Skole ima obvezu duzniku uputiti drugu opomenu.

Ako najam prostora prema izdanom radunu ne bude podmiren u roku dva mjeseca,
najmoprimcu se obustavlja najam odnosno koristenje Skolskog prostora.

Obavijest korisniku najma o raskidu Ugovora zbog nepodmirivanja dugovanja, te o
moguéem pokretanju ovr§nog postupka u nadleznosti je tajnika i ravnatelja.

Clanak 6.

Prihod od prodaje stana na koje je postojalo stanarsko pravo

Skola ima potpisan Ugovor o kupoprodaji stana na kojem postoji stanarsko pravo.
Clankom Ugovora 2.i3. uredeni su odnosi plaéanja.

Ukoliko obveze nisu izvrSene u roku dospije¢a, poduzimaju se mjere za naplatu iz
Clanka 7. ove Procedure.



Clanak 7.
Mijere naplate dospjelih, a nenaplaéenih potrazivanja obuhvacaju slijedece:

- usmeni kontakt,

- obavijest o dugovaniju,

- prva pisana opomena,

- druga pisana opomena,

- pisana opomena pred pokretanje ovr§nog postupka

- pokretanje ovrénog postupka radi naplate potrazivanja.

Clanak 8.

Kada su iscrpljene mjere naplate usmenog kontakta, prve i druge opomene, pisane
opomene pred pokretanje ovrénog postupka, pokre¢e se ovrdni postupak radi
naplate potrazivanja.

Odluku o prisiinoj naplati potrazivanja te pokretanje ovrSnog postupka donosi
ravnatelj Skole na temelju obavijesti radunovode i tajnika Skole.

Ovréni postupak se pokrece za dugovanje u visini ve¢e od 300,00 kn po jednom
duzniku.

Clanak 9.

Ukoliko se utvrdi da su potraZivanja nenaplativa temeljem pravomo¢nih odluka
nadleznog tijela (odluke suda i sl.), da su potrazivanja nenaplativa zbog
nastajanja zastare sukladno vaZzeéim zakonskim propisima, potraZivanje Ce se
djelomiéno ili u potpunosti otpisati. Odluku o otpisu donosi ravnatelj.

Ukoliko se utvrdi da se potraZivanja ne mogu namiriti primjenom mjera iz Clanka 7.
ove Pr9cedure radi izvanrednih socijalno-ekonomskih okolnosti, ravnatelj ustanove
moze Skolskom odboru podnijeti prijedlog za djelomi¢ni ili potpuni otpis potrazivanja.
U ovom slugaju odluku donosi Skolski odbor $kole.

Clanak 10.

Voditelj radunovodstva, razrednik, tajnik i ravnatelj duZni su kontinuirano pratiti
stanje i poduzimati mjere naplate potrazivanja svatko iz svog djelokruga.
Clanak 9.

(é)va Procedura stupa na snagu danom donos$enja i objavljena je na web stranici
kole .

Ravnatelj:
GoranMati¢, prof
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